DRK Aue-Schwarzenberg
gemeinniitzige GmbH

Deutsches
Rotes
Kreuz

Mitarbeiter (m/w/d) Verwaltung und Abrechnung
fir den Bereich Gesundheitswesen

Die DRK Aue-Schwarzenberg (g)GmbH ist als professioneller Partner in der Pflege- und Gesundheitswirtschaft
tatig.

Fur ein breit angelegtes Aufgabenspektrum suchen wir ab sofort flr ein befristetes Arbeitsverhéltnis eine/n
Mitarbeiter/in fur die allgemeine Verwaltung und die Abrechnung mit einem Beschéaftigungsumfang von
20 Wochenstunden oder als geringfiigige Tatigkeit. Der Arbeitsort ist Aue- Bad Schlema.

Stellenaufgaben:

Unterstitzung im Bereich Verwaltung

Durchfiihrung allgemeiner administrativer und organisatorischer Aufgaben
Mitwirkung bei der Abrechnung sowie Datenpflege im EDV- System
Ansprechpartner/in fir Mitarbeitende und externe Partner

Sicherstellung der Vertretung im Bereich Verwaltung/ Abrechnung bei Abwesenheit

Stellenanforderung:

abgeschlossene kaufméannische Berufsausbildung

Erfahrungen in der Abrechnung von Gesundheitsleistungen wiinschenswert
Erfahrungen mit einer tatigkeitsbezogenen Branchen- Software sind von Vorteil
sicherer Umgang mit den gangigen MS Office-Programmen

hoher Grad an Selbstorganisation und eigenstandiger Arbeitsweise
ausgepragte Kommunikationsfahigkeiten

ein hohes Mal3 an Fach-, Sach- und Sozialkompetenz

Das dirfen Sie von uns erwarten:

Wir bieten lhnen eine
B vielseitige und interessante Téatigkeit, in einer modernen und fortschrittlichen Arbeitsumgebung

B eine leistungsgerechte Entlohnung sowie verschiedene Sozialleistungen (z.B. die Gewdahrung eines
Kinderbetreuungszuschusses)

Bitte reichen Sie lhre vollstdndigen Bewerbungsunterlagen mit moglichem Eintrittstermin bis zum 31.Juli 2026
bevorzugt online ein. Bewerbungskosten einschlie3lich moglicher Vorstellungskosten werden nicht erstattet.

Bewerbungen in Papierform werden nach Beendigung des Auswahlverfahrens datenschutzgerecht vernichtet. Wir
bitten daher um Ihr Verstandnis, dass die Rucksendung von Bewerbungsunterlagen nur gegen Beifligung eines
ausreichend frankierten Riickumschlages erfolgen kann.

Bitte richten Sie lhre Bewerbung an:

DRK Aue-Schwarzenberg (g)GmbH

Geschaftsfuhrer Ansprechpartner fiir Rickfragen:
Schwarzenberger StralRe 7 Frau Katrin Fischer
08280 Aue-Bad Schlema E-Mail: katrin.fischer@drk-asz.de

Internet: www.drk-asz.de Tel.: 03771 5500-26



